KOVANCILAR KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

dizenlenmesi

ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1
ornegi,

4-Yapi1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller igin Baymdirlik ve Iskan
Midiirliiklerinden alinacak lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER |_.- .
NO  |HiZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)
Taginmaz Mal
Zilyedligine
1 }f{:fziﬁinzlerin Vali -Matbu_ Dilekge , -Kira kontrati, -Tapu 15 giin
Ve Belgesi.
Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollar
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler
eklenir:
634 sayili Kat 1-Bagvuruda bulunan Ydnetici ise YOnetici
Miilkiyeti olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
Kanununa 2814 tapu kayit 6rnegi,
sayil1 Kanunla 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son
eklenen Ek-2 verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
madde geregince; |yetki verildigine dair kat malikleri kurulu
2 Gorevleri nedeniyle [karari, 7 giin
tahsis edilen ortak [3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak
kullanim alanindan |gdrevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(D1saridan atanan  |bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen
Yonetici, Apartman |ihtarname,
Gorevlisi, Bekgi)  |4-Isine son verilen kimsenin ¢alistifs siireye
Tahliye islemi ait aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya gilivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmas1 konusunda alinmig yonetim kurulu
kararmim 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontratinin drnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin
Lokal (igkisiz/igkili)|tamaminm onay:
3 Izin Belgesi ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin |30 giin




Tiiketici Sorunlari

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir.

4 Basvurusu 1-Fatura, 2-Satis Fisi 3-Garanti Belgesi, - 3ay
So6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilek¢e
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin aslh
Ticari Amagla ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
5 Internet Toplu 3- Vergi Levhasi 10 giin
Kullanim Saglayici |[4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiirtin
Izin Belgesi niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan
sabit IP sdzlesmesi, 6- TIB onayl filtre
programi.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgemiz
"Apostille” tasdik siirlari i'(_;erisinde bulunan resmi ve 6zel
6 . okullar, Universiteler, Kovancilar Niifus 1 giin
serhi Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler
noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
Insan Haklar1 . .
" linlalleri Basvurusu Dilekge 15 giin
44883 Sayili
Memurlar ve Diger (1-Sikayet Dilekgesi (Dilek¢ede bulunmasi
Kamu gereken hususlar; Sikayetcinin adi, soyadi,
8 Gorevlilerinin adresi ve telefon numarasi, sikayet edilen  |30+15 giin
Yargilanmast memurun adi, soyadi ¢alistigi kurum)
Hakkindaki 2.
Basvuru
1-Dilekge,
Vatandaslardan Kaymakam yada Yazi Isleri Miidiirii
elden yada posta  |tarafindan havale edilmis dilekgeler
9 yoluyla gelen Not: Adi, soyadi tarih adres ve imza 30 giin
sikayet ve talep olmayan dilekgeler isleme alinmaz
dilekgeleri
4982 Sayih Bilgi 1- Bilgi Edinme Basvuru Formu )Gergek ve Tlzel
Edinme Hakk1 o . Do
Kanunu Geregince kisiler igin, (Sur.e 15 gun qlup,bllglnln b?§ka" 15 i giinii
15 kurumdan temin edilmesi durumunda ise stire
Yapilan 30 is ginadir.)
Miiracaatlar ’
16 Diigiin Eglence ve [Bagvuru dilekgesi (Talep edilen konuya gore
Av Tiifegi Ruhsat |dilekgeler ilgili glivenlik birimlerine havale 5 Dakika
Dilekgeleri edilir.)
CIMER 1- Basvuru dilekgesi 2- internet {izerinden 15 oiin
17  [Basvurularn yapilan CIMER basvurulari gu
Adli Sicil Belgesi
18 Verilmesi Talebi  |1- Dilek¢e matbu 2- Niifus Ciizdani asli 5 Dakika

(Sabika Kayd1)




Acik Kapi
19 |Basvurular

1- Sistem lizerinden basvuru yapilir

7 Is giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru
eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ikinci Miiracaat Yeri:

Ik Miiracaat Yeri: .

[sim Mehmet BICER Isim
Unvan Yaz Isleri Miidiirii Unvan
Adres Hiikiimet konagi kat 3 Adres
Tel 0424 611 30 01 Tel
Faks 0424 611 33 54 Faks

E-Posta

E-Posta

Mustafa DILEKLI
Kaymakam

Hiikiimet Konagi kat 3
04246113001
04246113354




